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CHUONG L NIIUNG QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh vi d6i twgng dp dung

Phatn vi didu chinh: Quy ché hoat déng ciia Hoi déng quan trj quy dinh co cu 6
chite nhén s, nguyén tic hoat déng, quyén han, nghia vy ctia Hai déng quan tri vi
cde thinh vién Hoi déng quan tri nhim hoat déng theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép, Diéu & Cong ty va cic quy dink khic cua phdp ludt ¢d lién quan.

Déi twong dp dung: Quy ché nay duge 4p dung cho Héi dong quén tri, cdc thanh vién

Hon ﬁéng quén tri vi cée cd nhan, phong ban co lién quan tronpg Cang ty.

Bitu 2. Ciin el phip 1y

Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nim 2020 (goi tit 13 “Luit Doanh nghiép”):
Ludit Ching khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019 (go1 {it 1a “Ludt Chirng khoin™);
Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Luit Ching khodn;

Théng tur s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 théng 12 nm 2020 cia B trwdng Bo Tai
chinh hudng din mdt 56 didu vé quan trj céng ty dp dung déi véi cong ty dai ching
tai Nghj dinh 6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cha Ludt Chimg khodn;

Didu 18 t& chite vi hoat dong cia Cong ty cb phin Tap doan GELEX;

Quy ché ndi bé vé quéin (ri cong ty ciia Cong Ly ch phﬁn Tép doan GELEX:

Ciéc quy dinh phap lufit va quy dinh ngi b khac co lién quan cia Cong ty.

Pidu 3. Danh mue viét tit va giai thich tir ngiv

MO o O W g ohae ka

Tap Poan GELLX/Céng ty: Cong Ly ¢6 phin Tép doan GELEX.

Chu tich HPQT: Chi tich Héi dong quin tri Cong ty.

DHDCD: Dai hdi domg cd dong Cong ty.

HDQT: Héi déng quan tri clia Cong Ly.

Thanh vién HDQT: Thanh vién Hai déng quan tri Cong ty,

Pidu 18 Pidu 18 16 chire va hoat dong cia Cong Ly.

Quy ché quén tri nji bi: Quy ché ndi bé vé& quan tri cong Ly clia Cong ty.

Quy ché: Quy ché hoat déng ciia Hoi dbng quan tri.

Cac thuit ngit chua duge pial thich ¢ ddy s& co nghia nhu quy dinh tai Diéu ¢, Quy
ché quan tri ndi b va quy dinh phap ludt lién quan. Céic tham chiéu & mot hodc
mil sb quy dinh va/hodic viin bin bit ky s€ bao gﬁm ca nhirng sira ddi, bo sung hode

thay thé ciia vin ban dé.
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Diéu 4, Trach nhiém phap Iy va nguyén tic hoat djng cia HDQT

i

2.

3

4,

Diéu 5

1.

3
i.
b.
c,
d.
e

HDQT 13 co quan quéan 1y cla Cong ty do PHPCD béu ra trén nguyén tic bau dén
phiéu, ¢6 toan quyén nhan danh Céng ty d& quyét dinh va thye hién moi vén dé lién
guan dén quyén han va loi ich cta Cong ty, trir nhitng vén dé thude thim qu;.,-fin cua
PHBPCD. HPQT duoc quyén st dung con ddu cia Cong ty dé thye hign nhiém vy,
quyén han ctia minh.

HDOQT lam viée theo nguyén tic tip thé, Cac thinh vién ciia HDQT chiu trach nhiém
cd nhan vé phén vide cila minh va cling chiu trdch nhiém trude PHRCD, trude phip
ludt v& cde nghj quyét, quyét dinh cia HDQT dbi vdi hoat déng va sy phat trién cia
Céng ty.

Trir khi phap luit va Diéu 1§ quy dinh khéc, 116i déng quan tri duge dy quyén/phan
cip/gigo cho Chit tich Hoi déng quan tri, Thudng true Héi dong quan tri, cdc cu guan
true thude 115§ dﬁng quan iri, T:“mg Giam déc thire hién mat phﬁn nhiém vy vi quyén
han ciia Hoi déng quan tri nhdm tao diéu kién cho viée vén hanh va ra quyét dinh
durge nhanh chéng, hiéu qua va co kiém soat.

IDQT giao trich nhiém cho Tong Giam dée vashode cdc cé nhén cd lién quan khic
t6 chire didu hanh thie hién cdc nghi L]_u}-'éi, quyél dinh va van ban khac caa HBQT.

CIIUONG TI. THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
. Quyén va nghia vu cia thanh vién HDQT
Thanh vién HBQT ¢6 diy di cac quyén theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép, Ludt

Chirng khoan, phdp luat lién quan va Piéu 1§, trong do ¢d quyén duoe cung cap cic
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh caa Céng ty.

Thanh vién ITPQT ¢d nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1& va cdc nghia vy sau:

Thue hién cac nhiém vu ctia minh mot cach trung thue, cin trong vi loi ich cao nhét
ctia ¢ dong vi cia Cong ty;

Trung thanh voi lgi ich eia Cong Ly, khong siv dung théng tin, bi quyét, cor hii kinh
doanh cia Cong ty, lam dung dia vi, chire vu v a1 san cha Cong ty dé thu loi ca
nhan hodc dé phuc vu lgi ich cia t6 chite, cd nhan khic hodc lam ton hat tdi loi ich
ctia Cong Ly;

Tham dv ddy du cic cude hop ciia HRQT va cd v kién vé& cac van dé duoc dua ra
thao ludn:

Biio cao kip thisi, diy di vai HDQT céc khoan thi lao nhan duge tir cac céng ty con,
céng ty lién két;

Béo cao HDQT tai cude hop gin nhét cic giao dich gifta Cong Ly, edng ly con, cong
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ty khic do Céng ty nfm quyén kidém sodt trén 50% trér 1én von diéu 18 voi thinh vién
HPQT va nhitng nguii ¢ lién quan cia thanh vién do; giao dich gitta Céng Ly vai
cong ty trong do thanh vién HPQT la thanh vién sang lap hodc 14 ngudi quan ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gfm nhét trirde thivi digm giao dich;

Thue hién céng bé théng tin khi thue hién giao dich o phiéu ciia Cong ty theo quy
dinh cua phap luiL

Thanh vién HPQT ddc 1ap phai lip bdo cdo ddnh gia vé hoat dong cua 1IDQT theo
quy dinh phép luit,

Pitu 6. Quyén dwge cung cap thong tin cia thinh vién HDQT

Iq

Thanh vién HPQT ¢é quyén yéu ciu Téng Gidm dbc, Phé Tdng gidm doc, ngudi
quéan 1y khiic trong Céng ty cung cdp théng tin, tai liéu vé tinh hinh (& chinh, hoat
dong kinh doanh cia Cong ty.

Newdi quan 1y duge yéu ciu phai cung cip kip thi, ddy dii va chinh xic thing tin,
tai liéu theo yéu cdu cua thinh vién HPQT. Trinh ty, tha tuc yéu cAu va cung cép

théng tin do cée vin ban ndi bé khic cta Cong ty quy dinh.

Diéu 7. Nhiém ky va sé lwong thanh vién HPQT

1.

Sé luong thanh vién IPQT 1a ti 05 dén 09 ngudi. S6 lugng thanh vién HPQT tai
timg thoi ki do HDQT dé xuét va HDQT duge th chire trién khai cdc thu tuc dé ci,
tmg cir theo s6 lugng dé xudt,

Nhiém ky cta thanh vién HPQT 14 khéng qua nam (03) nam (cu thé theo nghj quyét
ctia Dai héi ding cb déng) va c6 thé dugc béu lai véi sé nhigm ky khong han ché.
Mét ¢4 nhin chi duge biu lim thanh vién doc 1dp HPQT tai Cong ty khing qua 02
nhigm ky lién tue.

Trrdmg hop tit ¢a thanh vién HDQ'T cling két thiic nhiém ky thi cdc thinh vién do
1iép tuc 14 thanh vién HPQT cho dén khi ¢6 thanh vién mdi duoc béu thay thé va liép
quim cong vide. Truong hop ¢ bét ky thaih vién HIPQT nio két thic nhiém ky thi
thanh vién do liu:"':p tuc la thanh vién HBQT cho dén khi ¢o thanh vién mdi duoc béu
thay thé va tiép quan céng viéc tai cude hop Dai hoi dong cd dong hodc liy ¥ kién cd

dong bang vin béan 1n gin nhit,

Piéu 8. Tién chudn va ditu kién thanh vién UDQT

Théanh vién HPQT phai dép (g cée tidu chudn va didu kién sau day:
Khong thuge ddi twong khéng duge quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai Khodn 2

Diéu 17 cia Luft Doanh nghiép;



5.

Co trinh d§ chuyén man, ¢ kinh nghiém trong quén tr1 kinh doanh hedc linh vye
nganh nghé kinh doanh ctia Céng ty. Thinh vién HPQT cé thé khéng phai 14 cd déng
cia Cong ty;

Thanh vién HDQT Céng ty chi ¢6 thé ddng thdi 1a thanh vién HPQT tai thi da 05
cimg Ly khac.

Trwdme hop 1a thanh vién doc lap Hoi dong quén tri thi ngodi cée Géu chudn néu trén,
phai dap Gng cdc tién chuin theo quy dinh tai Diéu 1.1.g Pidu I&

Cic tigu chuin khéc theo quy dinh cia phap ludl,

Pitu 9. Chii tich HBQT

l.
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Chii tich HPQT do HDQT béu, mién nhiém, bai nhiém trong sé cic thinh vién
HPOT.

Chu tich HPQT khéng duge kiém Tong Giam dic trir trudng hop phap ludt ¢ quy
dinh khic.

Chii tich HPQT ¢t quyén va nghia vy sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng cia HPQT;

Chuén bi chrong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; riéu tap, chii tri va lam
chu toa cude hop HPQT;

16 chirc viée théng qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQ'T;

Gidm sét qud trinh t6 chie thye hign cic ngh quyél, quyét dinh cua HBQT;

Chi toa cude hop Dai héi déng cd dong phit hgp véi quy dinh cia phidp ludt:

Quyén va nghia vy khic theo quy dinh eta Luét Doanh nghiép va Pidu l&.

Ch tich HPQT ¢6 thé b bai nhiém, mién nhiém theo qu}rér dinh cta 1IRQT. Trudmg
hgp Cha tich HPQT tir chire hodic bi bai nhigm, mién nhiém, HDQT phai bau ngwdi
thay thé trong thisi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chitc hodc bi mién
nhiém, bii nhiém.

Trudmg hop Cha tich HDQT ving miat hodc khéng thé thuee hién duge nhiém vu ciia
minh thi phai @y quyén bing van ban cho Phé Chi tich HPQT hofic thinh vién
HPQT thue hién quyén va nghia vu clia Chii tich HDQT theo nguyén tic quy dinh

tai Diéu l&.

Diéu 10. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bi sung thanh vién HDQT

L.

DHUBPCD mién nhiém thanh vién HPQT trong trudmg hop sau déy:
Khong cé di tiéu chufn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luit Doanh nghidp
va bidu 1&;

Co don tir chire va duge ch;’ip thuin;

—

e T



Trrémg hop khac quy dinh tai Didu 1&.

DPHDCP bdi nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

Khong tham gia cie hoat ding ctia HBQT trong 06 thing 1ién lue, trir truang hop bét
kha khang;

Treong hop khac quy dinh tai Diéu l&.

Khi xét thiy cin (hiét, DHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién nhiém,
hai nhiém thinh vién HPQT ngoéi truimg hop quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Diéu
nay.

HDQT phii triéu 1ap hop BPHDCD hofic 1y v kién cb déng bang van ban dé bau bé
sung thanh vién HPQT theo quy dinh ciia Didu 18,

Piéu 11. Cich thite biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

2.

Ciie ¢6 dong nfim gilt ¢d phén phd théng cé quyén gdp s quyén bidu quyét dé dé ci

cac tmg vién HBQT, cu thé nhu sau;

6 dbng hodc nhém cb déng ndm giiv 10% tong s6 cb 1;-115"111 cd quytn bigu quyét

ditoe dé e mét (01) trng vién;

Cé déng hodic nhém cé déng nim it trén 10% dén dudi 30% tong s ¢b phin co

quyén biéu quyét duoc dé cir thi da hai (02) tmg vién;

C6 déng hodc nhém cb déng nim gitr tir 30% dén dudi 40% tong s cb phin co

quyén biéu quyét duge dé cir t6i da ba (03) img vién;

Cé déng hodic nhém cb déng nim giit tir 40% dén dudi 50% téng sb ¢b phin co

quyén bitu quyét dirge dé cir tdi da bon (04) ing vién;

Cé déng hofic nhdm ¢t déng nam gitr tir 50% tré 1én ting sb ¢ phi“{n ¢ quyén biéu

quyét duge dé cir thi da sb ung vién bing s6 luong thanh vién 1181 déng quan tri ciin

béu.

Trudmg hop téng s lwong tmp vién HDQT théng qua dé eir van khing di 56 luong

¢én thiét, HPQT duomg nhidm c6 thé gidi thicu thém wng cir vién hojc t6 chire dé it

theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quén trj Céng ty. Viée

HDQT dwong nhiém gidi thiéu img vién HDQT phai duoe cbng bd 16 rang trurde khi

PHDCD bifu quyét bau thanh vién LIDQT theo quy dinh phap luét,

Viéc hiu thanh vién HPQT phai thue hién theo phuong thire bau don phicu, theo dd,

mdi cb dong cé tong s6 phiéu biéu quyét tuomg (g vii tdng s6 ¢6 phin sé hitu nhan

voi sb thanh vién cin bau cia HDQT vé ¢ déng dé ¢6 quyén ddn hét hodic mot phin

ting s6 phtéu béu clia minh che mét hodic mot s6 tmg o vién, Newdi tring ot thanh

vién HDQT duge xdc dinh theo s6 phifu biu tinh Lir cao xudng thip, bat dau tir ing

cir vién 6 s6 phidu bau cao nhat cho dén khi dii s6 thanh vién cin béu theo quy dinh
6
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tai Didu 18, Trudmg hop co hai (02) Gmg ot vién trér 1&n dat cing s6 phidu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cling cia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong sd cdc img el
vién ¢ phifu bdu ngang nhau hodc hya chon theo tidu chi quy dinh tai Quy ché biu
cir hodic Didu 1&.

4, Viée mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT dugc thue hién théng qua biéu quyct
fai cudc hop BLIBCH hodc ly ¥ kién ¢b déng bing van ban phil hop vdi quy dinh i
Diéu 18 Cong Ly.

Piéu 12. Théng bao vé biu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HBQT

l. Trutmg hop da xac dinh duge trrde (mg vién, thong lin lién quan dén céc tmg vién
HDQT duge dwa vao tai lidu hop PITPCD vi cdng bé 161 thiéu mudi (10) ngay trude
ngay khai mac cude hop BHDCD trén trang théng tin dién tit cia Cong ty dé co dong

c6 thé tim hidu vé cde Gmg vién ndy trude khi bo phiéu, Ung vién HPQT phai ¢ cam

kit bang vin ban vé tinh trung thie, chinh xée va hop ¥ cia cdc théng tin ¢ nhin

»

duge cong bo va phai cam két thue hign nhidm vy mét cach trung the, cén trong va

vi loi ich cao nhit clia Cong ty néu duge béu lam thanh vién HBQT. Théng tin lién

y

quan dén tng vién TPQT duoc cdng bo bao gom:
Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
Trinh d§ chuyén min;

Qua trinh cing tic;

g W o

Cde chite danh quén 1y khéc (bao goém ca chie danh Hoi dbng quan tri cla cong ty
khac);
Cac loi ich ¢o lién quan tdi Cong ty va cdc bén cd lién quan cha Cing ty.

Ly

2 Céng ty phai co trach nhiém cong b thong tin vé cde céng ty ma ng cb vién dang
nim gitr chire vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chire danh quan 1y khac va cdc lgi
ich cé lién quan téi Coing ty el {mg cit vién Hai dong quan trj (néu cd).

3,  Viéc (hong bio vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT thye hign

theo cdc quy dinh phap luat vé cong bd théng tin.
CHUONG I HOI DONG QUAN TRI
Piéu 13. Quyén va nghia vy cia ADQT

1. Quyén va nghia vu ciia ITFQT do lufit phap, Piéu 1& va DHDCD quy dinh.
2. HDOQT théng qua nghi quyét, quyét dinh bing bidu quyét tai cude hop, ldy y kién
béing van bin hofic hinh thite khac do Diéu 1& va Quy ché quén tri ndi b quy dinh.
M&i thanh vién LIDQT ¢d mdt phiéu hidu quyét,
a; Trudme hop nghi quyét, quyét dinh do HRQT théng qua rdi véi quy dinh cua phap
7



ludt, nghi quyét DHDCD, Diéu 1é giy thiét hai cho Céng ty thi cdce thanh vién tan
thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh dé phai cling lidn déi chiv trach nhiém cd
nhin vé nghi quyét, quyét dinh dé va phai dén b thiét hai cho Céng ty; thanh vién

phan d6i théng qua nghi quygt, quyét dinh noi trén duge midn trit trdch nhigm.

Piéu 14. Nhiém vu va quyén han ciia HDQT trong viée phé duyét, ky két hop dong

giao dich ¢é lién quan

.

b,

Trir edc hop ddng/giao dich thude thim quyén cia PHPCD (heo Bidu 18 va quy dinh
phap ludt, HDOQT chép thuan cic hop dong, giro dich ¢6 gid tri nhd hom 35% hoiic
giao dich din dén ufmg gid tr1 giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngdy
thire hién giao dich diu tién ¢6 gid tri nho hon 35% tong gid tri tai san ghi trén béo
céo tai chinh gén nhét gifta Cong ty voi mét trong cde doi tugng saw:

Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat (néu cé), Tong Gidm dic, ngudi quin
ly khac va ngudin co hén quan caa cic ddi twong nay;

Cd ddng, ngudi dai dién dy quyén cha ¢b déng sé hitu rén 10% téng von cb phan
phé théng cia Céng ty va nhitng ngudi ¢ lign quan cla ho;

Doanh nghiép co lién quan dén cédc d6i twong quy dinh tai khodn 2 Diéu 164 Ludt
Doanh nghigp.

Nguwoi dai dign Céng ty ki hop dong, giso dich phai théng bdo cho thanh vién
HBQT, thinh vién Ban kiém sodt (néu md hinh ¢é Ban kiém soit) vé cie ddi luong
¢d lién quan ddi véi hop ding, giao dich do va giri kém theo dy thao hop dong hodc
néi dung chu yéu ciia giao dich. HPQT quyét dinh vite uhﬁp thuan hop dong, giao
dich trong théri han 15 npay ké tir ngdy nhén duoc théng béo; thinh vién HBQT cb

lgi ich lién quan dén cic bén trong hep déng, giao dich khéng c¢é quyén biéu quyst.

Piéu 15, Trach nhiém cia APQT trong viée triéu tip hop DHDCD bat thwing

HBQT phii triéu tip hop DHDCD bt thwéng trong cac troémg hop sau:

HBQT xét thiy cin thidt vi loi ich cla Cong ty;

84 thanh vién 11DQT, thanh vién doe lip HPQT, thanh vién Ban kiém sodl (néu mé
hinh 6 Ban kiém sodt) it hon sé thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cta phip luit
hodic s6 thanh vién HDQT bi giam qua médt phin ba (1/3) so véi sé thanh vién quy
dinh tai Piéu I&;

¢. Theo yéu ciu cua cd dong hodc nhém cd déng quy dinh tai Khodn 3 Piéu 12 Piéu 1¢;

Theo yéu cdu ciia Ban kim seat (néu mé hinh ¢d Ban kiém soat);
Ciic truimg hop khic theo quy dinh cta phép luft vi Diéu 18,
Triéu tap hop DIIDCH bt thudmg

B
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Thot han triéu tip va trach nhiém trigu tip DPHBCD bét thwemg cia HPQT theo quy

dinh ciia Diéu 1€,

3
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h.

Ngudi trigu tip hop PHDPCD phai thue hién cac cdng vige sau diy:

Lap danh sdch cé dong co quyén du hop;

Cung cép théng tin va piai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cd déng;

Lap chuong trinh vi nd1 dung cude hop;

Chudn bi tai liéu cho cuéc hop;

Du thao nghi quyét ciia DIIDCD theo néi dung du kién ctia cude hop: danh sich vé
thong tin chi tiét cia cdc (mg cir vién trong trudmg hop biu thanh vién Hai dong quan
tri, thanh vién Ban Kiém sodl;

Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

Gui thimg bdo maoi hop dén timg cb dong cb quyén du hop theo quy dinh Ludl Doanh
nghigp;

Cic cong viée khac phue vu cude hop.

Ditu 16. CAc tiéu ban thude Hoi ddng quan tr

1.

[IDQT cb thé thanh 1ap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhén s, lrong thudng, kiém toan ndi bd va cic linh vue khac phi hop voi yéu cdu
ciia HPQT ting thoi k. $6 hrgng thanh vién cua fiéu ban do HPOQT quyét dinh.
Trnrémg hop HBQT qu}uﬁt dinh thanh lap cic liéu ban nhin sy, tiéu ban luong thudng,
H6i dong quan trj cin bd nhiém 01 thanh vién doc 1ap Ho dbng quan trj 1am trudng
han cde tiéu ban nay.

Thinh vién cia tidu ban cé thé gdbm mit hodc nhicu thanh vién coa HPQT va mét
hodic nhidu thanh vién bén ngodi theo quyét dinh cia HDQT. Trong qua trinh thye
hién quyén han dwoc uy thic, cde tiéu ban phai tudn thi ede quy dinh ma HDQT de
ra. Cdc guy dinh nay cé thé didu chinh hodc cho phép két nap thém nhiing ngudi
khéng phai I3 thanh vién HDQT véo céc tiéu ban néu trén v cho phép ngudni d6 duge
quyén bi¢u quyét véi tu cich thanh vién cia tiéu ban nhung nén dam bao sd hrmg
thanth vién bén ngoai it hon mot nita 1éng s6 thanh vién cia tiéu ban.

Viéc thue thi quyéi dinh cua 1IDQT, hodc cha tidu ban truc thude HBPOQT, hodc cia
ngudi ¢é tr cdch thanh vién tiéu ban HDQT phéi phit hep vit cic quy dinh phap haét
hién hanh va quy dinh tai Diéu & Cong ty

Piéu 17. Cuje hop HDQT

L.

Cubc hop bau Cha tich HBQT
Truéng hop HPQT bau Chi tich HBQT thi Cha tich HIPQT s& duge biu trong cude

9
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hop déu tién cia nhidm ky ADQT trong théi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay
cét tinic bu et LIDOT nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh vién ¢6 s phiéu biu cao
nhit hodc ty 1& phiéu biu cao nhit triéu tip va chi tri. Trudng hop cé nhigy hon mit
(01) thinh vién ¢ &6 phicu bau cao nhdt hodc ty 18 phié‘u bau ecao nhat thi cdc thanh
vién bdu theo nguyén the da s6 dé chon mat (01) ngudi trong s ho triéu tap hop
HDQT.

Cha tich HPQT phai triéu tip cac cude hop HRQT dinh ky va bét thremg, Chi tich
HDQT ¢6 thé triéu tip hop khi xét thay edn thiét, nhung méi quy phéi hop it nhat mat
(01) lin.

Céc cude hop bét thirbng

Chui tich HPQT phai triéu tdp hop HDQT, khéng duge tri hodn néu khéng ¢6 1y do
chinh dang, khi mét trong sé cde ddi twong dwdi diy dé nghi bing vin ban néu 6
muc dich cude hop, van d& cin thio lufn va quyét dinh thudc thim qu}fén clia
HPQT!

4. Téng Gidm ddc hofc it nht nim (05) ngudi diéu hanh khic;

. Ban kiém sodl (néu mé hinh ¢é Ban kiém soat) hodc Thanh vién déc lap Hoi ding

quan tri:
it nhét hai (02) (hanh vién 111 déng quan tr;

. Céc trudmg hop khic do Bién 1& Cong ty quy dinh (néu eo).

Chu tjich HPQT phai triéu tdp hop UPQT trong thii han bay (07) ngdy lim viée, ké

tir ngay nhin duge dé nghi néu tai Khoan 3 Diéu nay. Trudmg hop khong triéu tip

hop theo dé nghi thi Chu tich HBQT phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra

d6i voi Cong ty; nhitng ngadi dé nghi t6 chirc hop duoe néu tai Khodn 3 Bidu nay co

quyén thay thé Chu tich HRQT triéu tip hop LIDQT,

Trudmng hop cé véu cdu cia cong Ly kidm todn déc 1dp thue hién kiém toan bdo céo

{4 chinh cda Céng ty, Chi tich HPQT phai trién tip hop HDQT dé ban vé bio cio

kiém todn va tinh hinh Céng ty.

Bia diém hop

Cude hop 1161 ddng quan tri duge lién hanh tai tru s& chinh cia Céng Ly hojc tai dia

diém khic & Viét Nam hodc ¢ nude ngodi theo quyét dinh cia Chu tich [IPQT va

duge sy nhit tri cia HDQT.

Thong bao mdi hop

Thong bao hop IIDQT phéi dwoe g cho ede thanh vién HDQT it nhét ba (03) ngiy

lim viée trude ngay hop. Trong trudmg hop dot xudt thi théng bdo hop HDQT phai

duge gl trede cho cde thanh vign HDQT it nhat mét ngay. Théng bio hop HDQT
i)
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phai dirge lam biing viin ban tiéng Viét va phai thong bdo diy du thoi gian, dia diém
hop. chwong trinh, ndi dung cac van dé thao Iudn, kém theo (& lidu cén thiét vé
nhitng vin dé duoce thao luin va hiéu {;uyél tai cudc hop vi phiu bigu quyfr:t cha

théinh vién.

Théng bio moi hop duge g hiing mél trong céc phwong thire sau: thu, fax, thw dién
tir hoiic phuomg tién khic, nhung phai bao dam dén duce dia chi lién lac cia Uimg
thanh vién LIDQT duge ding ky tai Cong ty.

Diéu kién tién hinh hop

Cac cude hop cua TTRQT duge tién hanh khi cé it nhdt ba phin tu (3/4) téng s6 thanh
vién HPQT ¢é mat tryc tiép hodic thong qua ngudi dai dién (ngudi duve Oy quyén)
néu duge da s6 thanh vién HDQT chap thudn.

Truémg hop khéng di sb thanh vién dy hop theo quy dinh, cude hop phai duge triéu
tip lan thir hai trong thi han bay (07) ngdy ké tie ngay du dinh hop lin thit nhat.
Cuée hop triéu tap lin thit hai duge tién hinh néu ¢ hom mdt nita (1/2) s6 thanh vién
HBQT du hop.

Hop theo hinh thite hoi nghi tryc luyén

Cudc hop cia HDQT c6 thé td chire theo hinh thirc héi nghi truc tuyén giita céc
thinh vién cua [QT khi til ca hodic mdt sé thanh vién dang ¢ nhitng dia diém khic
nhau vii dicu kién 12 mdi thinh vién tham gia hop déu ¢o thé:

Nghe timg thanh vién HDQT khic cing tham gia phat bidu trong cude hop;

. Phét bidu vdi tit ca cac thanh vién tham dy khic mot cach dong thed,

Viéc thdo lufin gitta cic thanh vién co thé thue hién médt cdch trye tiép qua dién thoai
hoac bang phuong tién lién lac théng tin khic hojc két hgp cae phuong thic ndy,
Théanh vién HDQT tham gia cude hop nhu vy duge coi la “ed mit” tai cude hop do.
Pia diém cude hop duge td chire theo quy dinh ndy 14 dia diém ma cd déng nhat
thanh vién HDQT, hofic 14 dia diém cé mit Chi toa cube hop,

Céc quyét dinh duge théng qua trong cude hop qua hinh thie héi nghi troe tuyen
dwoe t6 chire va tién hanh mdt cich hop thire, 6 hidu lyc ngay khi kéL thiic cude hop.
Bién ban hop caa cude hop Hoi déng quin tri duge (6 chic theo hinh thire héi nghi
tryre tuyén nay duoe lap theo cde ndi dung nhwr quy dinh tai Pitu 18 Quy ché nay.

Hinh thite biéu quyét
Thanh vién HPQT dwoe coi 14 tham dy va biéu quyet tai cude hop trong trutng hop

sau day:
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d.

Tham du va hiéu quyét trire tiép tai cube hop;

Uy quyén cho ngudvi khae dén dy hop néu dugce da 6 thanh vién HDQT chép thudn;
Tham du v& biéu quyét thng qua hdi nghi trire tuyén hodic hinh thie twrong fir khéc;
Giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién i Trudng hop gii
phidu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi kin va phai duge chuyén dén Chu tich HPQT chim nhat mét (01) giér trude
khi khai mac. Phiéu biéu quyél chi duge mé trude sy chimg kién cia tit ca ngwdi du
hap.

Biéu quyét

Trir quy dinh tai Piém b Khoan nay, mdi thanh vién HBQT hodc ngudi duge dy
quyen trige tiép co mit vai tr cdch cé nhén tai cude hop HPQT b mot (01) phiéu
bidu quyét;

Thinh vién HPQT khong duoc bidu quyét vé& cic hop dong, céc giao dich hoge dé
xudl ma thanh vién d6 hodic ngudi lién quan tdi thinh vién do ¢6 loi ich va lgi ich do
miu thufin hodc ¢6 thé méu thufin véi loi ich cia Cong ty. Thinh vién Hoi dong quan
trj khong duge tinh vio ty I€ thanh vién 16i thidu co mit dé co thé th chire cudc hop
Hai déng quan trj vé nhimg quyét dinh ma thanh vién do khéng co quyén hiéu quytt;
Theo quy dinh tai Diém d Khoin nay, khi co vén dé phat sinh tai cude hop lién quan
dén loi ich hodic quyén bidu quyét cia thinh vién Héi ddng quan tri ma thanh vién do
khong tw nguyén tir bd quyén bidu quyét, phin quyél cia chi toa 1a quyét dinh cudi
clmg, trir trudng hop tinh chit hofic pham vi loi ich cha thanh vién Héi ddng quin tri
lién quan chua duge céng bd day du;

Thanh vién i déng quan tri huéng loi tit mit hop déng duge quy dinh tai Diém a
v Piém b Khoan 5 Didu 38 Didu 18 duoe coi 1 ¢é lgi ich déng ké trong hgp déng
don

Cdng khai lgi ich

Thanh vién HDQT trye tiép hodc gian ticp duge hudng loi tir mot hop ding hodc
giao dich da dwoc ky Iét hode dang di kién ky két véi Cong ty va biét bin than la
nguwdi ¢d lgi fch trong dé co trach nhiém cong khai loi ich nay tai cude hop diu tién
clia Hol dong thao luin vé vide ky két hgp dong hode giao dich nay. Trudng hop
thianh vién HDQT khéng biét ban thin va ngudi lién quan 6 loi ich vao thoi diém
hop dng, giao dich dwgc ky véi Céng ty, thanh vién HPQT niy phai cong khai cic
lgi fch lién quan tai cude hop dau tién ctia HPQT duge t6 chirc sau khi thanh vién
nay biét ring minh cd lyi ich hodc s& cé lgi ich trong giao dich hodc hop dong néu

lrén.
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13.

Nguyén tic biéu qLLyél da s

HPQT thong qua cde quyél dinh va ra nghi quyét trén oo sor da sb thinh vién Hoi
ddng quan tri dy hop hodc dy quyén du hop tin thanh (trén 50%), Trudmg hop s
phiéu tan thanh va phan ddi ngang biing nhau, quyét dinh eudi cing thuge vé phia ¢o
v kién ciia Chi tich HBQT.

Nghi quyét théng qua bing hinh thie ‘tﬁy v kién bing vin ban

D6i voi trirong hop 1ay v kién thinh vién HPQT Lir xa bing email, bang vin ban: ¥
kién phan hoi bing email hay van ban (néu tra 1o bang viin ban thi phai c6 chir ky
cua cdc thinh vién HPQT) phat duoe gii cho bd phan thu ky HPQT chim nhil sau
03 ngdy ké tir npay nhin duoe tai Héu hoic theo théi han yéu cu tra i néu lai van
ban/email 1y ¥ kién. Y kién tra loi biing viin banfemail ctia céc thanh vién HPQT
phai duoc tong hop thinh bién ban kiém phiéu, theo @6 ghi vd ndi dung can céc thanh
vién cho ¥ kién, cac ¥ kién trd 1o ghm “ddng y/phan ddi/khéng cé ¥ kién™. Bién ban
kiém phiéu phai c6 chif ky cia Cha tich HBQT va Thu ky HDQT. Nghi quyét theo
hinh thite 1dy y kién bing cmail/viin ban duge thing qua trén co s& ¥ kién tin thinh
ctia da sd thanh vién HPQT co quyén biéu quyét, Nghi quyét nay co hiéu lyc va gia
tr1 nhu nghi qu},rét duoc thong qua tai cude hop.

Pitu 18. Bién ban hop HDOQT

L

=

«

Chii tich HDQT ¢6 trach nhiém gixi bién bin hop LIPQT tin cde (hanh vién va bién
hin d6 14 bing chitng xéc thue vé cong vide dd duoe tién hanh trong cude hop trir khi
6 v kién phan dbi vé néi dung bién ban trong thisi han mudi (10) ngay ké tir ngdy
oifi.

Bién ban hop HDQT duge lip bing tiéng Viét va co thé lap bing tiéng nude ngoal.
vi phai ¢o cde ndt dung ch yéu sau diy:

Tén, dja chi tru sy chinh, mé s6 doanh nghiép;

Muc dich, chrong trinh va néi dung hop:

Thin gian, dia dicm hop:

Heo, tén timg thanh vién du hop hodic ngudd duge ay quyén du hop va céch thirc dy
hop: ho, tén cac thanh vién khing du hop va ly do;

Céc van dé duge thao ludin va bidu quyét tai cude hop:

Tém LAl phét bifu v kién cia timg thinh vién du hop theo trink tw dién bién ctia cude
hop;

K&t qua biéu quyét trong do ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khéng tin thanh va
khéng ¢é y kién;

Cic viin dé da duoc thdng qua va ty 1& bidu quyét thdng qua tuong ng;
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Ho, ién, chit ky cta nhimg ngudl sau:

C6 chir ky ciia tét ca cdc thanh vién 1DOQT tham dir cufic hop va ngudi ghi bién ban
hop: hodc

Bién bin duge lip thanh nhiéu ban vi mdi bién ban co chit k¥ coa it nhit 01 thinh
vién [1DQT tham gia hop; hoéc

C6 chit ky cia chu toa va ngudi ghi bién ban, trir tirdéng hop chi toa, ngudn ght hién
bin tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge tit ca thanh vién khde cia IDQT tham
dir hop va dong ¥ théng qua bién ban hop ky v c6 dﬂy di ndi dung theo quy dinh tai
cic diéma. b, c. d, e, T, g va h khoan nay thi bién ban nay co higu lue. Bién ban hop

ghi 10 viée cha toa, ngudi ghi bién ban chdi ky bién ban hop.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngwoi ky tén trong bién ban phin chiu trich
nhigém vé tinh trung thue va chinh xde cla néi dung bién ban hop HPQT. Trong
trwtmg hop chi toa, ngudi ghi bién bin tir ¢hdi k¢ bién ban hop thi ngwoi ky bién ban
hop chiu trach nhi¢ém lién ddi vé tinh chinh xdc vi trung thue ciia néi dung bién ban
hop Hoi déng quan tri. Chil toa, ngudi ghi bidn ban chiu trach nhiém ci nhan v (hiét
hai xay ra d6i véi Cong ty do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh cta Ludt Doanh
nghiép, Diéu 1& Céng ty va phap ludt ¢6 lién quan,

Bién ban hop HPQT va td lidu st dung trong cude hop phéi duge Tuu gilr tan try s&
chinh cia Cong ty.

Bién ban lap bang tiéng Vit va biing tiéng nude ngodi (néu ¢6) s& ¢ hidu lwe phap
1y nhuw nhau. Trudng hop cd su khéc nhau vé ndi dung giita bién bén bang liéng Viét

va bing tiéng nude ngodi thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duec dp dung,

CHUGNG TV. BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI IiCH

Pidu 19, Trinh béo cdo hing nim

4.

Két thiic nam tai chinh, HDQT phai trinh RPITRCD bio cdo sau diy:

Bio cio két qua kinh doanh ciia Céng ty;

Bio céo cua HDOQT vé quan trj va két qua hoat déng cia HRQT va timg thanh vién
HDOQT;

Bao cdo 41 chinh;

Cée bao cao khic theo quy dinh phap ludt.

Picu 20. Thi lao, thudng va loi ich khic eiia thinh vien HDQT

Thanh vién HPQT (khéng tinh cée dai dién duoe 4y quyén) duoc nhin thi lao cho
cong viéc cia minh dudi tw cich 1a thinh vién HBQT. Tong mic thii lan va thudng

I
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cho HDQT do DPHBPCD quyét dinh, Khoan thi lao ndy duoc chia cho cde thanh vién
HBQT theo thoa thudn trong LIDOQT.

Thanh vién HPQT phai bio cdo kip thoi va diy di véi HPQT vé cie khoan thii lao
ma ho nhan duge t che cong ty con, cing ty lién két va cdc to chitc khdc ma ho la
ngudi dai dién phin von gép caa Cong ty.

Thir lao ena tirmg thanh vién HDQT phat duge (hé hién thanh mue rién g tromg Bdo
cdo tai chinh hang nam cia Céng ty v phii bio cio Pai héi ddng cd dong tai cudc
hop thudmg nién,

Thanh vién 1HDOQT nam giir chie vu diéu hanh hode thanh vién HPQT lam viée tai
céc tiéu ban ciia HDQT hode thie hién nhimng cong viée khic ma theo HRQT la nim
ngoai pham vi nhiém vu thing thudmg cia mét thinh vién HPQT, ¢é thé duoc tra
thém thi lao dudi dang mét khoan tién céng tron géi theo fing 1in, luong, hoa héng,
phin trdm loi nhudn hodie dwdi hinh thive khae theo quydt dinh cia HDQT.

Thanh vién HDQT ¢6 quyén dwoe thanh todn (4t ¢a cde chi phi di lai; dn, o va cac
khoan chi phi hop ly khic ma ho di phai chi tra khi thye hign trich nhiém thanh vién
HPQT cia minh, bao gdm ca céc chi phi phdt sinh trong viée téi tham dir cée cude
hop DHDCD, HPQT hodc céc tiéu ban cia HPQT.

Dién 21, Cong khai céc loi ich lién quan

Vige cong khai loi ich va ngudi ¢o lidn quan ciia Céng ty thue hicn theo quy dinh sau day;

1.

il

L)

Thanh vién HDQT eiia Céng ty phai ké khai cho cong ty vé cic loi ich lién guan cia

minh, bao gf]m:

Tén, mi s6 doanh nzhigp, dia chi try s& chinh, npanh, nghfi kinh doanh ctia doanh

nghiép ma ho ¢é s¢ hitn phin vin gop hodie ¢b phin; 1y 1& va thoi diém s¢ hitu phin

vén gop hodc b ph:fm do, _

Tén, md s6 doanh nghiép, dia chi tru s chinh, nganh, nghé kinh doanh cia doanh

nghiép ma nhitng npudi co lién quan cia ho cing s& hitu hodc s¢ hitu riéng phfm vim

£6p hodc ¢ phan trén 10% vin didu 16.

Viée ké khai quy dinh tai khodn 1 Diéu ndy phai dwoe thwe hién trong théi han 07

ngdy lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viée sita déi, bd sung phéi duge

théng bdo v&i Cong ty trong thii han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy cd sira ddi, bo

sung twong mg. Chi tiét theo quy dinh tai Pidu I Cong ty.

Thanh vién HPQT nhin danh ¢4 nhén hodc nhan danh ngwéi khide dé thue hign cing

vige dudi moi hinh thire trong pham vi cdng vige kinh doanh ciia Céng ty déu phai

giai trinh ban chat, ndi dung cia chng viée do trude HPQT va chi duoe thwe hién khi

duge da sé thanh vién con lai coa HPOT chép thudn: néu the hién ma khing khai
15



bao hodc khéng dwoc su chip thudn cia HDQT thi tit i thu nhp o duoe tir hoat

déng dé thude vé Cong ty.

CHUONG V. MOI QUAN HE CUA HQI DONG QUAN TRI

Piéu 22, Mdi quan hé giita cic thanh vién HDQT

1

L

Quan hé giira cdc thanh vién HDQT 14 quan hé phdi hop, cdc thanh vién HDQT cé
trdch nhiém théng tin cho nhau vé& vin @& ¢6 lién quan trong qué trinh xit 1y céng
vige duge phin cing,

Trong qua trinh x1r Iy cong vige, thanh vién HPOQT duge phan céng chju trach nhigém
chinh phai chii déng phéi hop xit 19, néu ¢é vin dé lién quan dén linh vuc do thanh
vién HPQT khac phu trich. Trong truémg hop gita cic thanh vién HBQT con o ¥
kign khdc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cdo Chi tich HBQT xem
xét quyét dinh theo thAim quyén hodic t& chire hop hodc lay v kién coa cdc thanh vién
HDOQT theo quy dinh cta phap luat, Pidu 1& va Quy ché nay.

Trong trudmg hop ¢6 su phin cong lai gitta cde thinh vién HPQT thi cde thanh vién
[IBQT phai ban giao céng viée, ho so, tai lidu lién quan. Viée ban giao ndy phai
duge 1dp thanh vin ban va bdo cdo Chi tich HBQT vé vite ban giao do.

Diéu 23. Moi quan hé véi Téng Giam dbe

Vi vai ted quan tri, HDQT ban hénh cdc nghi quyét d¢é Téng Gidm doc va b miy
didu hanh thye hién, Bf‘mg thiri, HDQT kiém tra, gidm sat thue hién cde nghi quyét,

Diéu 24. Méi quan hé véi Ban Kiém soat hodc Uy Ban kiém todn

L.

Mdi quan hé gitta HDQT va Ban Kiém sodt hodc Uy Ban kiém todn 1a quan hé phoi
hop. Quan hé lim vige gita HDQT vdi Ban Kiém sodt hode Uy Ban kiém toan theo
nguyén tic binh ding va déc 1dp, déng thoi phoi hop chit ché, hé trg 1in nhau trong
qua trinh thyre thi nhigm vy,

Khi tiép nhan cdc bidn ban kiém tra hodic bdo cdo tong hop cia Ban Kiém sodt hodc
Uy Ban kiém todn, HPQT ¢ trich nhiém nghién e va chi dao cdc bd phin cd lién

quan xay dung ké hoach va thue hién chan chinh kip thei,

CHUONG VL DIEU KHOAN THI HANH

Biéu 25. Sira ddi, bd sung Quy chi

I.

Khi thiy cin (hiél phai sia ddi bd sung Quy ché nay cho phit hap véi hoat déng kinh
doanh cia Cing Ly, phit hgp véi cic quy dinh hi¢n hanh cua phap ludt, cac thanh vién
LBDQT cb thé dé xuat 1én Chu tich HDQT dé xem xé1, quyél dinh trinh DPHDCD sita
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doi.

Trong truémg hgp céc quy dinh ctia Didu 1é Cong ty lién quan dén 1IDQT thay ddi thi
Quy ché nay ciing s& phai duvc sira déi, bd sung tvong Gng cho phil hop voi cac thay
d6i trong Didu 18 Cong Ly. Trong trudmg hop ¢6 bat kv quy dinh ndo rong Quy ché
nay méu thudn véi quy dinh tai Diéu 1§ va Quy ché quin trj ni bo thi ap dung quy
dinh tai Diéu 1¢ va Quy ché quén tr1 ndi b,

Nhiing vin dé khdce lién quan dén t6 chirc vi hoat déng HDQT néu chua duge quy
dinh trong Quy ché nay thi dp dung cdc quy dinh cia phép ludt, Biéu 1& Cong ty, Quy
ché quan trj néi b va cac quy dinh ndi bd khae.

Trong tradmg hop cé nhimg quy dinh méi eta phip luét khde véi nhime diéu khoan
trong Quy ché niy holic cé nhilng quy dinh tai Quy ché nay rdi véi nhiing quy dinh
phép luél hién hanh lién quan thi nhitng quy dinh eda phip luit d6 duong nhién duge
ip dung va didu chinh hoat dong cia HBQT Cong Ly.

Didu 26. Hifu lyc

L.

Quy ché ndy duge Dai héi dong cb dong Cang ty ¢b phin Tip doin GELEX nhit tri
théng qua sita ddi, bd sung va cing chip thudn hiéu lye toan vin ctia Quy ché nay
ngay 12 thang 05 nam 2022,

Quy ché nay do Chu toa thay mit Dai hoi déng cd déng thuémg nién nim 2022 ky
ban hinh,

LDQT, Téng Gidm déc va (it ¢d cic dom vi, ¢4 nhin thude Cong ty ¢é trach nhidm
tuin thi Quy ché nay,

TM. PAI HOT DONG CO DONG
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