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TAP POAN GELEX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

Ha N¢i, ngay U.gz‘hdng % nam 2024

QUY CHE LAM VIEC TAI
PAIHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Can cir:
- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwgc Quéc héi nuée CHXHCN Viét Nam khéa X1V,
kp hop thit 9 théng qua ngay 17/06/2020 va cé hiéu luc tir ngay 01/01/2021;

- Ludt s6 03/2022/QHI 5 sika dbi, b6 sung mot s6 diéu cuia Ludt ddu tw cong, Ludt ddu tw theo
phuong thikc déi tde céng tu, Ludt ddu tu, ludt nha 6, Ludt ddu thau, Ludt dién lye, Ludt
doanh nghiép, Ludt thué tiéu thy ddc biét va Ludt thi hanh dn dén su dugc Qué'c hoi nuoce
CHXHCN Viét Nam khéa XV, kp hop bdt thuong lan thik nhdt théng qua ngay 11/01/2022.
va cé hiéu lyc tir ngay 01/03/2022;

- Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quic hi meée CHXHCN Viét Nam khéa X1V,
kp hop thit 8 thong qua ngay 26/11/2019, c¢é hiéu lwe thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Diéulé té chirc va hoat déng Cong ty c6 phan Tdp doan GELEX;
- Quy ché ndi b vé qudn tri cong ty ciia Cong ty ¢6 phan Tdp doin GELEX.

Kinh trinh Dai hoi ddng cb dong théng qua Quy ché 1am viéc tai Pai hdi ddng cb dong thudng nién
nidm 2024 véi cac ndi dung nhu sau:

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1.1. Quy ché nay ap dung cho vi€c t& chirc hop Pai hoi ddng cb dong thudmg nién nim 2024 (“Dai
hi”) ctia Cong ty Co phan Tép doan GELEX (“Cong ty”).

1.2. Quy ché nay quy dinh nguyén thc 1am viéc, trat tu Pai hdi; didu kién va cach thirc tham du
Pai hdi; quyén va nghia vu ciia ¢6 dong hoic ngudi dai dién theo uy quyén ctia cb dong (sau
day goi chung 14 “Pai biéu”) va céc co quan didu hanh, gitip viéc Dai hoi; cach thire tién hanh,
biéu quyét va thong qua céc ndi dung biéu quyét tai Dai hoi.

1.3. TAt céa céc Pai biéu; cic co quan diéu hz‘mh’, gitp viéc Pai hoi; céc cd nhin va t chire ¢6 lién
quan khéc c6 trch nhiém tudn thi Quy ché nay.

Didu 2. Nguyén tic lam viée ciia Dai hoi

2.1, Céng khai, cong bing, d4n chi.

2.2. Dam bao quyén va loi ich hop phap ctia ¢d dong, Cong ty.
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2.3. Tuén thu quy dinh cta phép luat, Didu 18 Cong ty va Quy ché nay.

Diéu 3. Trit tw Dai hji

3.1. Ngudi tham du Dai hoi ngdi tai vi tri phtt hop theo huéng dén ctia Ban T chite.

3.2. Khong hit thude 14 trong phong hop.

3.3. Dién thoai khong dé ché do chudng.

3.4. Khéng quay phim, chup anh, ghi 4m néu khéng duoc su ddng ¥ cua Chu toa trong thoi gian
Dai héi dién ra.

3.5. Khoéng truyén tin ra ngoai duéi moi hinh thitc cho dén khi c6 két luén cudc hop.

Diéu 4. Didu kién tham dy Dai hoi

4.1. C6 déng c6 tén trong Danh sach tal thoi diém chot danh sach cb ddng tham dlr Dai héi va
ngudi duoc Gy quyén hop 18 ctia cd dong, c6 quyén tham dy va bidu quyét céc vn d@ tai Dai
hoi.

4.2. Dai biéu phai xult trinh ban gbe CMND/CCCD/HO chiéu (voi ca nhan) Ban 520
GCNDKDN/GPHD (d6i véi td chuc), ban gbc Thong bdo moi hop, ban gbe Gidy uy quyen
(néu thude truomg hop nhén ty quyén tham dy Dai hoi) va tai liéu khéc nhu dwoc yéu ciu tai
Théng bao moi hop trude khi tham du hop.

CHUONG II. QUYEN, NGHIA VU CUA PAI BIEU,
CO QUAN PIEU HANH, GIUP VIEC DPAT HOI
Pidu 5. Quyén va nghia vu ciia Pai biéu khi tham dw Dai hji

Dai biéu c6 céc quyen va nghia vu duge quy dinh tai Biéu 1é Cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri
Cong ty va céc quyén, nghia vu sau:

5.1. Quyén cia Pai biéu:

a. Dugc Ban t6 chitc Dai héi théng béo cong khai théng tin vé Chuong trinh Pai hdi, tai liéu lién
quan dén ndi dung Dai hoi, duge xem xét céc tai liéu Pai hdi d4 duge ding tai trén website
cua GELEX.

b. Tham dy cude hop, théo ludn va biéu quyét tét ca céc ndi dung thudc tham quyén theo quy
dinh ctia phép luat va Diéu 18 tb chiic va hoat dong Cong ty.

¢. Dugc dat céc cau héi cho Chi toa theo quy dinh tai Quy ché nay, phat bidu truc tiép tai Dai
hoi theo sur diéu hanh cia Chi toa hoic ghi y kién vao phleu dong gop v kién gu'l Ban Tb chirc
Dai hdi. Y kién déng gop bing vén ban b gia tri nhu ¥ kién phét bidu tryc tiép tai Dai hoi.

d. Tham du hop ding gid. Sau khi cuoc hop da khai mac, Dal biéu tham dy hop mudn van cé
quyén dang ky va sau dé c6 quyén tham gia va bidu quyet tai Dai hoi ngay sau khi dang ky
nhung Chu toa khong c6 trach nhiém ding Dai hi dé Pai biéu tham du mudn dang ky va
hiéu luc ctia cac dot biéu quyét da tién hanh trude do khong bi anh huong.

5.2. Nghia vu ctia Pai biéu:
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a. Poc k¥ céc tai liéu Dai hoi da dang tai trén website cia Cong ty, tudn thu Quy ché lam viée
ctia Dai hoi nham dam bao cho viéc to chirc Dai hdi dugce difn ra mot cach co trét tw, on dinh,
hop 1€.

b. Khi mudn phét biéu, thao luan tai Dai hoi, Dai biéu phai tuin thu sy didu hanh cta Chu toa
Dai hoi. Noi dung phat biéu ngan gon, suc tich, tranh tring ldp, tdp trung vao nhitng ndi dung
trong tAm can trao d6i phu hop véi ndi dung chwong trinh nghi sy da duogc Pai hoi thong qua.

c. Dién ¥ kién vao Phiéu biéu quyét va ndp lai cho Ban Kiém phiéu tai Pai hoi.

d. Tuén tht cac quy dinh tai Quy ché nay, chip hanh sy diéu hanh ctia Cht toa va Ban Té chc
Dai hdi, ton trong két qua lam viéc tai Pai hdi, va khong cé hanh dong can trg, giy ro1 hodc
gy mat trat tu Dai hoi.

Pitu 6. Trach nhiém ciia Chii toa Dai hoi

6.1. Diéu khién DPai hoi theo diing chuong trinh nghi su, quy ché dugc Pai hoi thong qua.

6.2. Hu6ng din cac Pai biéu théo ludn, biéu quyét céc ndi dung clia Dai hoi.

6.3. Giai quyét cc van d& phat sinh trong sudt qué trinh Dai hi.

6.4. Traloinhitng vAn d& Dai hoi yéu ciu theo Quy ché nay.

6.5. Két luan nhimmg vin dé dugc thao luan tai Dai hoi, diéu hanh thdng qua bién ban, nghi quyét
ctia Pai hoi.

6.6. Chutoacd quyén thuce hién céc bién phap cén thiét va hop ly d8 diéu khién cude hop mot cach
c6 trét tur, diing theo chuong trinh d3 duge théng qua va phan dnh dugc mong muodn cia da sé
Dai bicu du hop.

6.7. Chu toa Pai hdi co quyén hoén cudc hop Pai hoi da co da ) lugng Dai biéu dy hop theo quy
dinh dén mot thod diém khac hodc thay dbi dia diém hop trong céc trudng hop theo quy dinh
cua phap luat va Diéu 18 Cong ty.

6.8. Céc quyén han va nhiém vu khic theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Pitu 7. Trach nhiém ciia Poan Thuw ky

7.1. Chu toa ¢t mdt hodc mdt sd ngudi tham gia Poan Thu ky. Doan Thu ky 1a bd phan giup viée
cho Chil toa, 1am viéc theo sy didu hanh ctia Chi toa.

7.2. Nhiém vy ctia Poan Thu ky:

a. Ghi chép ddy du, trung thuc toan b ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing vin dé da dugce Dai
hoi thdng qua.

b. Soan Du thao Bién ban va Dy thao Nghi quyét Dai hoi.

c. Tiép nhdn va chuyén dén Chu toa céc cAu héi ciia Pai biéu.

d. Thu nh4n, bao quan va gii t6i Chu toa/Hdi ddng quéan trj Cong ty céc phiéu déng gdp ¥ kién
clia Pai biéu tai Dai hoi.
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Diéu 8. Trich nhiém ciia Ban kiém tra tw ciach Pai biéu

8.1. Ban kiém tra tw cich Pai biéu do Ban td chirc Dai hoi cit ra. Ban kidm tra tu cich Pai biéu
chiu trach nhiém trude Chu toa, Pai hdi vé nhiém vu cia minh.

8.2. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach Dai biéu:
a. Thim tra tu cich Dai biéu c6 du didu kién tham gia Pai hoi.
b. Tra 151 chit vén hodc phat hién céc vin d& cin xem xét vé tu cach Pai bidu.
c. Téng hop va bao cdo vdi Dai hdi két qua thim tra tu cach Pai biéu truée Dai hai.

d. Xem xét, tuan tha didu kién tién hanh cudc hop Dai hoi tuan theo Lu4t Doanh nghiép va Piu
1¢ Cong ty.

Pieu 9. Trach nhiém cia Ban Kiém phiéu

9.1. Pai hoi bdu nhimg ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu theo @ nghi cia Chu toa. S6 thanh
vién ctia Ban kiém phiéu do Pai hdi quyét dinh cin ctr d& nghi cua Chu toa cudce hop.

9.2. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:
a. Phd bién, huéng dan cac quy dinh, quy ché lién quan dén viéc biéu quyét tai Dai hoi.
b. Phat céc tai liéu, Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét cho Pai bidu.
c. Kiém soét viéc biéu quyét cac ndi dung cuia Pai hoi.

d. Ghi nhan két qua kiém phiéu biéu quyét tir phan mém (néu sir dung phan mém kiém phiéu)
hodc tong hop két qua kiém phicu, 14p bién ban ki€ém phiéu va cdng bd két qua kiém phiéu
hoc chuyén cho Chil toa cong bd két qua kidm phiéu truée Dai hoi.

CHUONG IIL TIEN HANH PAI HQI VA BIEU QUYET TAI PAI HOI

Diéu 10. Piéu kién tién hanh Pai hji va théng qua Nghi quyét Pai hoi

10.1. Diéu kién tién hanh Pai hoi va Diéu kién d& Nghi quyét ciia Pai hoi duge thong qua tudn theo
quy dinh tai Piéu 16 Cong ty, Quy ché nay va quy dinh phép luét lién quan.

10.2. Cin cit x4c dinh nghi quyét duge thong qua s& duoc thue hién theo quy dinh tai Piéu 21 Piéu
1é€ Cong ty va quy dinh phép luét lién quan.

Piéu 11. Théo luén tai Pai hji

Khi thao luan cdc vén dé trong chuong trinh Pai hoi, Pai hoi cn tuan tha céc quy dinh sau day:

11.1. Nguyén tic: Viée thao luén tai cude hop Pai hoi do Chii toa hodc ngudi dai dién trong Ban TH
chirc Pai hoi diéu phdi, dam bao tudn tha ding theo quy dinh tai Piéu 1&é Céng ty. Viéc thao
luén chi duge thuce hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc vAn dé trinh bay trong

ndi dung chuong trinh nghi sy dd dugc Dai hdi thong qua, ndi dung khdng bi vi pham phép
luat, lién quan dén v4n @ c4 nhan hoic vuot qua quyén han doanh nghiép.
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11.2. Céch thixe giri cdu hoily kién thao luén: Pai biéu tham du cudc hop Dai hoi giri cau hoi/y kién
thao ludn truc t1ep hodc thong qua phiéu déng gop y kién. Phiéu déng gép ¥ kién nay c6 gia
tri nhu bai phét bidu truc t1ep tai Pai hoi.

11.3. Ban Thu ky Dai hai s& ra soat, tdng hop céc phiéu déng gép ¥ kién/théo luan ctia Dai biéu va
chuyén 1én cho Chi toa.
11.4. Giai d4p y kién cia cac Pai bidu:
a. Trén co s& ciu hoi cia Pai biéu do Thu ky Dai héi téng hgp, Chu toa hodc thénh vién do Chu
toa chi dinh s& giai dap y klen cta Pai biéu. Céc y kién dong gép hoic chit vin s& duoc tap
hop va dugc giai dap theo tudn tur va chi duoc tham gia déng gép ¥ kién trong phén théo luan

cua Pai hoi. Truong hop nhleu cb dong ¢6 y kién tring lp v6i nhau thi Poan Chu tich s&
chon loc va tra 161 chung cho tht c& cac cb dong.

b. Trudng hop do gi6i han vé thoi gian td ::hl'rc, cac ciu hoi chua duge tra 10 truc tiép tai Dai
hoi s& duge Cong ty xem xét va tra 101 ¢d ddng voéi phuong thitre thich hop.
Diéu 12. Biéu quyét tai Pai hoi
12.1. Biéu quyét bing phuong thirc thu Phiéu bidu quyét
a. Cac ndi dung biéu quyét bing phwong thitrc thu Phiéu biéu quyét:
- Béo cdo két qua kinh doanh ndm 2023, phuong huéng ké hoach kinh doanh nim 2024;
- Bao céo hoat ddong ctia Hoi d(‘“)ng quan tri vé quan tri, két qua hoat ddng nam 2023 va dinh
hudng ndm 2024,
- Béo céo ctia thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri trong Uy ban kiém toén;
- T& trinh Dai hdi v& céc véan dé:
o Bdo cho tai chinh d4 kiém todn nim 2023;
o Bado cdo tinh hinh st dung vén thu duoc tir dot chao ban cb phiéu cho c¢b déng hién
hitu nam 2021 da duoc kiém toan;
o Phan phdi loi nhun nam 2023;
o Céc chi tiéu k& hoach chinh nam 2024;
o Lua chon cong ty kiém todn ddc ldp cho ndm tai chinh ndm 2024 va ndi dung khéc
lién quan;
o Giao dich v6i cdc bén co lién quan ndm 2024;
o Phuong an phat hanh cb phiéu theo chuong trinh lwa chon cho ngudi lao dong ndm
2024,
b. Céch thirc bidu quyét:

- M01 Dai biéu duoc phat 01 (mot) Phiéu biéu quyet (mau tring), gh1 16 tén/ho tén Pai biéu,
sb dang ky (“M4 dai biéu™), sb phiéu bidu quyét, céc ndi dung bidu quyét va duorc dong
dAu treo cta Cong ty tai géc tren bén trai. Mdi ndi dung biéu quyét c¢6 3 & dé cb dong lua
chon ¥ kién biéu quyét bao gom:
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o O bibu quyét Tdn thanh
o O biéu quyét Khéng tdn thanh
o O biéu quyét Khéng cé y kién

- Khi biéu quyét ting ndi dung, Pai biéu du hop thé hién ¥ kién biéu quyét (Tdn thanh hodc
Khong tdn thanh hodc Khong c6 ¥ kién) bang céch danh d4u (x) hoic (v) vao 01 trong 03
6 biéu quyét, ky va ghi r& ho tén Vao Phiéu biéu quyét ¢ nop cho Ban Kiém phleu £)01
v61ndi dung nao trén phleu biéu quyet ma Dai biéu khong danh d4u vao bat ky 6 biéu quyet
ndo thi duge coi 1a Pai biéu biéu quyét Khong ¢6  kién d6i voi ndi dung d6. Noi dung bidu
quyét khong hop 1é 1a ndi dung ma Pai biéu danh déu vao nhidu hon mot 6 biéu quyet ddi
v6i ciing ndi dung bidu quyét d6. Néu Phidu bidu quyét hop 18 ¢6 mét hodic mot s ndi dung
biéu quyet khéng hop 1€ thi cac ndi dung hop 1€ con lai van duge tinh vao két qua biéu
quyét dbi voi ndi dung hop 1€ do.

- Phiéu biéu quyét la khéng hop 1€ trong céc trudng hop sau:

o Phiéu biéu quyét khéng theo miu do Ban Td chirc Dai hdi phét hanh, khéng duge
d6ng ddu Cong ty;

o Phiéu bidu quyét rach, nat hodc c6 viét thém bt ky ky hiéu nao khéc;

o Phiéu biu quyét khong duge Pai bidu du hop ky;

o Phiéu biéu quyét bi gach x6a, sta chita;

o Phiéu bidu quyét c6 tht ca cac noi dung bidu quyét khong hop I&.

- Viéc ndp Phiéu biéu quyét dugc bit diu tir khi ¢6 hi¢u 1énh ctia Chu toa Pai hoi hodc dai
dién Ban Kiém phiéu va két thic khi Ban Kiém phiéu thu hét Phiéu bidu quyet ctua Dai
biéu dw hop hodc theo hiéu 1énh ctia Chu toa Dai hi, tiy thudc vio thoi diém nao dén
trude.

- Truong hop Dai biéu ¢6 yéu cau déi lai Phiéu biéu quyét do bj rach, nét, so sudt viét thém
cac ky hleu 1én Phiéu biéu quyét, néu Pai biéu chua bo phleu va chwa hét thoi han bo phleu
duoc quyen trure t1ep gap Ban Kiém phleu trd 1a1 Phiéu biéu quyet d& nhan dé ddi 14y Phiéu

biéu quyet méi nhim dam béo quyén loi cia cb déng. Ban Kiém phiéu tap hop cac Phidu
biéu quyét cii giri lai Chi toa Dai hoi.

- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém thu Phiéu bidu quyét, kiém p}neu biéu quyet Iap bién ban
két qua kiém phleu va bédo cdo truée Pai hoi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét s& duoc
Ban Kiém phiéu xem xét va giai quyét ngay tai Pai héi.

12.2. Biéu quyét bing phuong thite gio Thé biéu quyét
a. Céc ndi dung biéu quyét bang phwong thirc gio Thé bidu quyét:
- Théng qua danh séch Ban Kiém phiéu;
- Théng qua Chuong trinh Pai hoi;
- Thoéng qua Quy ché lam viéc Pai héi;
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Thong qua Bién ban Dai hoi;
Théng qua Nghj quyét Dai hoi.

b. Cach thirc bidu quyét

M3i Dai bidu tham du Pai hoi déu dwoce phat mt Thé biéu quyét (mau hong) ding dé bleu
quyét nhitng noi dung tai Muc a bén trén. Thé biéu quyét ghi rd tén/ho tén Pai biéu, sb
ding ky (“Ma dai biéu”), s6 phiéu biéu quyét va duge déng diu treo ciia Céng ty tai gbe
trén bén trai.

Pai bidu biéu quyét bing cach gio Thé b1eu quyet (Tan thanh/Khong tan thanh/Khong cd
y klen) cho timg noi dung D&i véi cac van d& bidu quyét bang gio Thé biéu quyet cac Dai
biu gio cao Thé bidu quyét ctia minh 1én khi dugc Chu toa hoi. Theo su diéu hanh cia
Chu toa, céc Dai biéu tdn thanh s& glo' Theé biéu quyét lén trudc, tiép sau d6 Dai biu khong
tén thanh hoidc khéng ¢ ¥ kién s& 1an lugt gio Thé biéu quyét.

Pai biéu gio cao Thé bidu quyét nhiéu hon mét (01) 1An khi bidu quyét mot van d& duge
coi 12 khéng hop 16,

Pai biéu khong gio Thé bidu quyet trong ca ba 14n biéu quyet Tdn thanh, Khong tan thanh
hodc Khong co 3 kién ctia mot vén @ thi duge coi la Dai biéu do6 biéu quyét Khong ¢6 y
kién dbi voi vén @& do.

Ban Kiém phiéu theo dai, 14p bién ban két qua biéu quyét va béo céo trude Dai hoi.

Pidu 13. Bién ban va Nghi quyét Pai hji

13.1. Céc ndi dung tai Pai hdi phai dwge Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban Dai hoi.

13.2. Nghi quyét va Bién ban Dai hoi phai 14p xong va théng qua truéc khi bé mac cude hop.

Diéu 14. Cic sy kién bit kha khing

14.1. Trong thoi gian t6 chirc cude hop Dal hoi c6 thé X&y ra nhitng su kién bét kha khang nhu thién
tai, hoa hoan, mét dién, mét két néi dudmg truyén Internet hodc céc sy cb ky thuat khéc, céc
yéu cu hay chi thj cia Chinh phu va cdc co quan nha nuoc ngudi c6 thdm quyen khéc..
Cong ty huy dong t6i da moi nguon Juc dé khic phuc cac su cb va Dai hoi c6 thé tiép tuc dlen
ra, nhung khong qua 60 phut ké tir thai diém giip su cb.

14.2. Trudmg hop céc su kién bét kha khang khong thé khic phuc d& Pai hoi c6 the dién ra tiép tuc
trong thoi gian 60 phut, Chu toa s& tuyen b6 tam dimg Dai hdi, tat ca c4c van d& da dugc biéu
quyet thong qua trude khi tam dimg (néu c6) s& bi huy bo. Céc van dé nay s& dugc tién hanh
bidu quyét lai trong Dai hoi cb déng duge triéu tap gin nhit.

CHUGONG IV. PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 15. Thi hanh Quy ché

15.1. Céc ndi dung c6 lién quan khac chua duge d& cap tai Quy ché nay 4p dung theo quy dinh clia
Diéu 18, Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty.
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15.2. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dwoc Pai hoi thuong nién nim 2024 ctia Cong ty biéu
quyét théng qua va dugce ap dung cho ca nhimmg vin dé da dugc biéu quyét tai phién khai mac
Dai héi.

15.3. Ché tai 4p dung: Trudng hop c4 nhin nao vi pham Quy ché nay s& bi moi roi khoi Dai hoéi.

15.4. Chu toa, Poan Thu ky, Ban kiém tra tu cdch Pai biéu, Ban Kiém phiéu, Pai bidu va nhimg
ngudi tham du khdc chiu trdch nhiém thi hanh./.
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